RESOLUCION NUMERO 022

( Lop 20 )

“Por la cual se expide el Manual del Banco Departamental de Programas v Provectos de|Inversion”

FILTRO TECNICO: Consiste en analizar, verificar y evaluar la viabilidad dada a un qroyecto antes /]

de proceder al registro. J

|
IDEA: Consiste en identificar de forma preliminar la necesidad o problema existente b las accicnes
mediante las cuales se podria satisfacer o resolver.

IMPACTO: Cambio logrado en la situacion de la poblacién como resuitado del producto de un
proyecto, cuando se generan los beneficios previstos en su operacion.

MANUAL METODOLOGICO: |Instrumento guia que da las herramientas necesarias para
identificar, preparar y evaluar a nivel de perfil un proyecto de inversion.

META: Magnitud del indicador qUe permite cuantificar o dimensionar los componentes, productos
0 impactos de un proyecto, programa o plan. Su medicion debe hacerse en términos de tiempo,
cantidad y calidad.

NIVEL GENERAL DE SERVICIO: Es la coherencia entre el tamafo de la infraestructura, el
tamanfo poblacional y los usos que tendra la infraestructura.

OBJETIVO: Enunciado de un estado deseado hacia el cual el proyecto, programa o plan esta
dirigido, por lo tanto, se debe formular en términos de cambio en la situacion de una poblacion. El
objetivo determina la orientacion que se le debe dar a las actividades, componentes y productos de
un proyecto. |

|

OBJETC: Es a quien va dirigida 1a accion del programa o proyecto. Ejemplo salon :pomuna'., casa
de gobierno, puesto de salud, etc. J

|
PERFIL: Es el resultado de identificar el problema y preparar varias. altematnvas de solucion.y
descartar las que claramente no Sean viables. En el Banco de Programas y Proyectos de Inversion

del Depar‘amento de Nanno Ios proyectos se deben presentar como minimo a este lvel . i

PLAN DE TRABAJO: Conjunto de actividades que se deben realizar para lograr el producto(s) o
resultado(s) de un proyecto.

PREFACTIBILIDAD: Consxste en realizar una evaluacion mas profunda de I?s alternativas
encontradas viables en el peffil y en determinar la bondad de las mismas.

PROCESO: Es la accién o acciones que se van a desarrollar con el proyecto, ejemplo:
Construccion, remodelacion, dotacion, capacitacion, asesoria, diagnostico, etc.

PROGRAMA: EI programa es el conjunto de actividades articuladas entre si, dirigidas al logro de
un proposito que, por su amplitud, requiere de la ejecucion de varios proyectos.

PROYECTO: Es ia unidad operacionai que vincuia recursos, actividades y compopentes durante
un periodo determinado y con una ubicacion definida, tendiente a resolver problemas o
necesidades de la poblacion. Debe formar parte integral de un programa o supprograma; 10s
proyectos son las unidades a través de las cuales se materializan y ejecutan los planes, programas
y subprograimas. 1

|

PROYECTOS DE PREINVERSION: Mediante estos se realizan todos los esthdms gue se
requieren para tomar la decision de realizar 0 no un proyecto. :

PROYECTOS DE INFRAESTR!JCTURA - PROYECTOS TIPO A- : Conjunto de acciones no
divisibles que una vez implementadas en su totalidad incrementan la cantidad o mejoran la calidad

de los bienes y servicios disponi;bles en la economia.
|

Se caracterizan porque tienen definida su vida util, el periodo de inversion y| el periodo de
operacion. Estos proyectos generalmente concluyen con una obra fisica. El problema en este tipo
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bienes, su mala calidad, o la necesidad de mantener por un periodo de tiempo la oferta actual. Por
tal motivo, la solucién consiste en el aumento de la produccion, el cambio de la calidad de los
bienes y servicios ya producidos o la reposicién de la infraestructura o recursos que ya han
cumplido su vida dtil. Ejemplo: de produccién de servicios basicos, etc.

de proyectos esta relacionado con la falta de bienes y servicios, el suministro madequado de estos

PROYECTOS QUE NO CONTEMPLAN OBRAS DE INFRAESTRUCTURA - PROYECTOS TIPO
B- : Estan relacionados con acciones puntuales para la solucion de un problema o necesidad, en
ellos cada fraccion de la inversion genera beneficios. El beneficio del proyecto es inmediato y dificil
de medir o cuantificar. Ejemplo: de asistencia técnica, conservacion y recuperacion ambiental,
capacitacion, investigacion, etc.

PROYECTOS DE DOTACION: Estan relacionados con la adquisicion de bienes muebles, equipos,
maquinaria industrial y enseres para beneficio de una comunidad.

PROYECTOS DE ADQUISICION DE VEHICULOS: Son aquellos relacionados con|la adquisicion
de vehiculos automotores, maquinaria agricola y vial. :

PROYECTOS DE ADQUISICION DE INMUEBLES: Relacionados con [a adquisicion de bienes
inmuebles (lotes o construcciones) urbanas y rurales.

PROYECTOS QUE IMPLICAN CONTRATACION LLAVE EN MANO: Son aquellos cuya
contratacion incluye tanto ia etapa de preinversion como {a etapa de inversién en un/ sofo proyecto,
y la inversién esta condicionada a los resultados de la etapa de preinversion.

PROYECTOS DE EMERGENCIA: Son aquellos proyectos que el ente competente apropia para
atender aportes y transferencias en cumplimiento de normas preestablecidas, emergencias,
desastres naturales o de orden publico.

RADICACION: Es el procedlmnento por el cual las dependencias dejan constancia de la recepcion
del programa o el proyecto ;umo con Ja documemaaon requenda

REGISTRO: Indica que los programas y proyectos son viables, por tanto pueden |ser ejecutados
con recursos del Presupuesto General del Departamento.

VIABILIDAD: Se entiende por concepto de viabilidad la posibilidad que tiene el programa o
proyecto para ser ejecutado y operado de tal manera que cumpla con su objetivo. |[El concepto de
viabilidad esta relacionado con principios de calidad, eficiencia y pertinencia de jun programa o
proyecto en términos de los elementos conceptuales que lo componen, la informacion utilizada en
su formulacion, la coherencia de los planteamientos y el mayor acercamiento a la r?ahdad a la que
se refiere el proyecto. : ;

|
CAPITULO Il f
INICIATIVA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS |

ARTICULO QUINTO: INICIATIVA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

Cuando el programa va.as seL.gjecutado se debe presentar el proyecto. especmco ’cump::endo con__

los requisitos establecidos en el capitulo Il de la presente Resolucion.

PROYECTOS: Los _proye rsion publica.podrén. ser.de.inici
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eleccion popular, Organizaciones no gubernamentales, Organizaciones Jomumtanas y

Organizaciones gremiales.

CAPITULC WL

REQUISITOS PARA LA FORMULACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO SEXTO: REQU
todos los sectores. Deben c‘éﬁf

¢ Metodologia General Ajustada (MGA) para la identificacion, preparacion y

proyectos.

¢ Ficha de Estadisticas Basicas de Inversion —EBI- con nombre y firma del r
diligenciamiento.

¢ Presupuesto estimado. |

¢ Oficio remisorio firmado por el Secretario, Director o Subdirector de

evaluacion de

esponsable del

Departamento

Administrativo, Director o Subdirector de Dependencia, Instituto o Gerente de Empresa del

nivel Central y Descentralizado, dirigido a La Secretaria de Planeacion de Narifi

0.

Paragrafo: Cuando en la formulacién del programa intervienen varias Dependencias el oficio

remisorio debe ser enviado a La Secretaria de Planeacion del Departamento por
que se acuerde como responsable de la formulacion.

a Dependencia

ARTICULO SEPTIMO REQUISITOS PARA LA FORMULACION DE PROYECTOS: Todo

nfa los 5|g0|entes reqwsﬁo 2

“diligenciamiento &

Presupuesto_desagregadaégorproducto o perfil profesional y demas aspectos
proyectos de consultoria y asistencia técnica, anexando el plan de trabajo de
segun formato generado por Pianeacion Departamental.

03 del Departamento debera ser formula. en.Metodologia General

fe proyectos de

responsable del

#nherentes a fos

(}ada profesional

¢ Para los proyectos de infraestructura, se deben incluir los costos de los estudios. amblentales
salvo los casos en que la autoridad competente 10s exceptde g =

¢ Términos de referencia (especificaciones técnicas de acuerdo con la normarlvidad de cada
sectonss"

¢ En el evento que el proyecto sea cofinanciado se debera adjuntar carta de intencion del
cofinanciador. =~

¢ Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la Dependencia del

Departamento especializada en el sector.

2. PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
REQUISITOS GENERALES

La Ficha de Estadisticas Basicas de Inversion — EBI — con nombre y firma del
diligenciamiento.

®

costos de la interventoria, .cuando se trata de proyectos a ejecutar por el depar
Disefios y planos de la obra: Urbanisticos, redes de servicios publicos,

técnicas y especificaciones vigentes para cada uno de los proyectos qu

responsable del

Presupuesto desagregado por componentes, items y actividades, donde se deben incluir los

amento.
arquitectonicos,

se desarrollen

topograficos, estructurales, memoria de calculo, otros, que deberan cumplir {on las normas

(ejemplo normas de sismo resistencia, recomendaciones para minusvalido
etc.), cuando por las caracteristicas del proyecto sean requeridos.

, hormas RAS,
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Estudios: econdmicos, sociales, de suelos, institucionales, perfiles tarifari

0s, modelos o

esquemas de concesién, costos de operacién y otros cuando por las cardcteristicas del

proyecto sean requeridos.

Certificado emitido por la administracidon municipal (para obras de infraestiuctura nuevas)

donde conste que hay disponibilidad de servicios publicos, no se encuentra en

y es apto para el objeto del proyecto conforme a lo establecido en la Ley 388 de 1997, en el o

POT, PBOT o EOT y demas normas que regulen la materia.

zona de riesgo

Certificado de tradicion y libertad con vigencia no mayor a tres meses para ojras nuevas de

construccion.

Permiso de servidumbre cuando las obras de infraestructura requieren el paso por propiedad

privada.

Licencia de construccidn ¢ permiso para construir emitide por la dependencia competente

(cuando asi lo requiera el proyecto).
Licencia de construccion de pozos profundos (cuando por las caracteristicas
requiera).

del proyecto se

Permiso de vettimiento de aguas servidas (cuando por las caracteristicas del proyecte sea

requerido).

Cuando el proyecto de infraestructura recaiga sobre bienes considerados como patrimonio
cultural, debera anexarse el respectivo acto administrativo mediante el cual se hace tal
declaratoria. Los disefios y el presupuesto deberan ser elaborados por un experio restaurador.

En el evento que el proyecto sea cofinanciado se deberd adjuntar carta d
cofinanciador.

e intencion del

Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la Dependencia del

Departamento especializada el sector.

REQUISITOS ESPECIFICOS

AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO

Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

L4

¢

Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

¢

GOBIERNO

Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

®

Autorizacion de concesion de aguas para obras de acueductos.(para proyectos que lo

ameriten)

Cuando los proyectos se presentan al Ministerio De Ambiente y Desarrollo EcoTémico deberan

cumplir con los requisitos de la Ventanilla Unica.

ELECTRIFICACION

Certificado de la empresa distribuidora o comercializadora de energia corre
donde conste que existe capacidad para la expansion de redes eléctricas. Esto
de ampliacion de redes eléctricas.

Carta de conformidad del comandante de policia del Municipio, para la construg
de policia.

spondiente en
para proyecios

cion de puestos
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MEDIO AMBIENTE

- Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

¢ Carta de compromiso de los propietarios de los predios o de la administracion municipal o junta

de acueducto o junta de accién comunal para el mantenimiento y conserva
biomecanicas y de reforestacion.

SALUD

Ademés de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

¢ Programa y disefios médico arquitectonicos de acuerdo con las Resoluciones
diciembre de 1996 y 4252 del 14 de noviembre de 1997 del Ministerio de la Pr

y demas que regulen la matena
¢ Plano catastral del predio en el municipio.

TIENDAS COMUNALES
Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

¢ El antecedente histérico de la tienda en donde se evidencie la trayectoria, re

cion de obras

4445 del 2 de
pteccion Social

conocimiento y

apropiacion por parte de la comunldad asi como la real dedicacion al propdsito de su creacion.

+ Inventario de los bienes y existencias debidamente certificado por el responsable

¢+ Proyeccion de flujo de ingresos y gastos en donde se demuestre |a viabilidad y
de la operacion por lo menos a tres afios.

VIAS

Ademds de los requisitos generaies, al proyecto se debe adjuntar:

¢ Plano de localizacion de 1as vias urbanas con base en el plano catastral

VIVIENDA

Ademas de los requisitos generales, al proyecto se deben adjuntar los descritos)
establecidas por el departamento de Narifio, en lo referente a:

e Construccidon de vivienda nueva

o Mejoramiento de vivienda

- 4. PARA PROYECTOS DE Dd)TACI(')N

de la tienda.
sostenibilidad

en las normas

Este tipo de proyectos aphca para todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes

requisitos:

¢+ Metodologia General Ajustada MQM G.A) la identificacion, preparacion y evaluacion para los

proyectos @

¢ Ficha de Estadisticas Basic i6 L=, con nombre y firma del responsable del

diligenciamiento.™
¢ Pr

“debe inclulr los costos deymontaje o instalacién cuando hubiere lugar.
¢ Cot con las caracteristicas técnicas correspondientes

supuesto.desagregado por items con las caracteristicas técnicas correspondientes, el cual
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Concepto favorable de la entidad publica nacional o licencia de funcionamienty
repetidoras, telefonia, etc.

Certificado del rector o jefe de nicleo en donde se avalen los requerimientos de
el caso de proyectos de dotacion de bibliotecas en establecimientos educativos.
Certificado del funcionario encargado de la biblioteca que avale el requerimien
para el caso de proyectos de dotacién de bibliotecas publicas.

En el evento que el proyecto sea cofinanciado se debera adjuntar carta de
cofinanciador.

Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la de
Departamento especializada en el sector.

5. PARA PROYECTOS DE ADQUISICION DE VEHICULOS: Este tipo de proyec
todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes requisitos:

¢

N

e Inversion”

) para antenas
dotacion, para
to de dotacion
intencion del

pendencia del

0s aplica para

Proyecto en la Metodologia General Ajustada (M.G A)), Ficha de Estadisticas Basicas de

Inversion — EBI —, con nombre y firma del responsable del diligenciamiento.

Cotizacion con las caracteristicas técnicas correspondientes.

Peritazgo expedido por el concesionario autorizado, sobre el estado y costo gproximado del

vehiculo a reponer en el evz-;‘n‘to de reposicidn del vehiculo automotor.

~ Avaluo y peritazgo sobre el estado y costo emitido por un distribuidor autorizg

trate de reposicion o adquisicion de maguinaria agricola o vial usada .
Certificado expedido por la Personeria Municipal, cuando el municipio no cuente
maquinaria, donde conste la necesidad del mismo.

Certificado de la administracion municipal donde conste que asumen los costo
los tramites de legalizacion, seguros y posterior mantenimiento.

En el evento que el proyecto sea cofinanciado se deberd adjuntar carta de
cofinanciador.

Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la de
departamento especializada en el sector.

PARA PROYECTOS DE ADQUISICIC')N DE BIENES INMUEBLES: Este tip¢
aplica para todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes requisit

Proyecto formulado en metbdologia General Ajustada (M.G.A.}, Ficha de Estad
de Inversion — EBI —, con nombre y firma del responsable del diligenciamiento.

do, cuando se
con vehiculo o
5 pertinentes a
intencion del

pendencia del

)y de proyectos
DS:

sticas Basicas

Avalio comercial en donde se especifique la cabida y linderos del inmueble, expedido por la

entidad competente, con vigencia no mayor a un afo.
Certificado de Libertad y Tradiciéon no mayor a tres (3) meses.

Certificado emitido por la administracién municipal donde conste que el inmueble tiene

disponibilidad de servicios pubhcos no se encuentra en zona de riesgo (para ¢
obras de infraestructura) y \es apto para el objeto del proyecto conforme a lo es
Ley 388 de 1997 y demas normas que reguien ia materia.

Carta de intencion de venta firmada por el propietario del inmueble.

Acto administrativo del organo competente para adquisicion de predios

conservacion y preservacion ambiental.

Carta de intencion del Alcalde Municipal de gestionar recursos para fa ad
alinderamiento del predio a adquirir con fines de proteccidn y conservacion.

En el evenio que el proyecto sea cofinanciado se deberd adjuntar carta d¢
cofinanciador.

Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la de
Departamento especializada en el sector.

PROYECTOS QUE !MPL!QUEN CONTRATACION LLAVE EN MANO: Este tig
aplica para todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes requisit

onstrucciéon de
ablecido enla
con fines de
ministraciéon y
> intencion del

pendencia del

o de proyectos
0S:
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¢ Proyecto formulado en Meiodologia General Ajustada (M.G.A),
preparacién y evatuacion de proyectos, segtn sea el sector

¢ Ficha de Estadisticas Basicas de Inversién EBI, con nombre y firma del re
diligenciamiento.

¢ Presupuesto general estimado

¢ Términos de referencia para los estudios (especificaciones técnicas de acuerdo ¢
vigentes de cada sector).

para la

e Inversion™
identificacién,

sponsable del

COM1 18S nonmas

+ En el evento que &l proyecio sea cofinanciado se deberd adjuntar carta de intencidn del

cofinanciador.
+ Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la de
Departamento especxallzada en el sector.

gren_inscripcion. p,revp.rpara su .ejecucion_en el Banco Departamental de

de la asngnac:on del recurso, en el mes siguiente de la asignacion y debera a

pendencia del

.PROYEC QS BE EMERG CJA Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y no
Programas y
os al Banco Departamental por 14 dependendia responsable

jﬁjuntarse copia

del acto administrativo medu@nte el cual se declara la emergencia, el soporte tégnico gue le dio

origen El Proyecto formulado en la Metodologia General Ajustada (M.G.A.)
correspondiente.

Los soportes técnicos exigidos en esta Resolucion deberan anexarse al origin
en la medida en que se vayan ejecutando.

y Ficha EBI

al del proyecto

La responsabilidad fiscal, admmlstratlva y disciplinaria por la presentacion ext\emporanea del

proyecto recae en la dependenma del departamento que asigno recursos a la e
Paragrafo 1: Los presupuestos deben ser elaborados con base en los precios ¢
Gobernacion de Narifio (Secret?na de Infraestructura). Si no estan determinados se
los precios emitidos por la entldpd idonea en el sector o en su defecto los precios de

Paragrafo 2: Cuando un proyecto beneficie a una entidad privada sin animo de

mergencia.
2mitidos por la
podran utilizar
mercado.

lucro, debera

acreditar ia existencia y representacion iegal e idoneidad; establecer a quien beneficia el proyecto,

para lo cual se deberan sefialar los criterios de seleccién de los beneficiarios,
mismos, si los hay, y ser explicito en cuanto al beneficio social que genere.

listado de los

Paragrafo 3: Si el proyecte mcluye asistencia técnica para su implementacion se debera adjuntar

certificacién sobre la persona o entldad idénea a cargo de ésta y determinarse en el

Paragrafo 4: Los proyectos que requieran estudios de impacto ambiental, plan

presupuesto.

de manejo o

licencia ambiental, deberan cumplir con las exigencias establecidas por la respectiva autoridad

ambiental.

Paragrafo 5: En la fonnulaciér?n del proyecto deberan considerarse los criterios que se aplican al

proyecto para efectuar la viabilidad.

Paragrafo 6: Para la radicaci;éh y registro del proyecto, se debera entregar la Ficha EBI vy la
metodologia General Ajustada (M.G.A.) en formato fisico y digital, con la ficha de viabilidad técnica

emitida por la dependencia responsable del proyecto y la copia de dlsponlbllldaq presupuestal.

S RREEE SR

: CAPITULO IV
DE LA RADICACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO OCTAVO: RADICAC!ON DE PROGRAMAS Y PROYECTOS. COMPETENCIA Y

PROCEDIMIENTO

no o

10
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¢ Los programas y proyectos de iniciativa de las Dependencias Sectoriales Departamentales
deberan ser radicados previa viabilidad de la dependencia especializada en el sector, en la

Secretaria de Planeacion del Departamento De Narifio, con oficio remisorio
Secretario, Director o Subdirector de Departamento, Director o Subdirector de
Instituto o0 Gerente de Empresa del nivel Central y Descentralizado, dirigido a Ig
Planeacion Departamental.
¢+ Los demas proyectos deberan radicarse en la Dependencia del Departamento
en el sector, mediante oﬂc&o fimado por el proponente.
¢ Los programas o proyectos de iniciativa de la Secretaria de Planeacion de Na
para ejecutar programas !
Secretario o Subsecretario de Planeacion en el Banco Departamental de
Proyectos de lnversion del Departamento previa viabilidad emitida por el grupa
de la Secretaria de Planeapon de Narifio.

Procedimiento _
¢ La persona responsable de recibir los programas y proyectos debera verificar e
de los requisitos generales y espeCIﬁcos establecidos en el presente Manua

proyecto. I
+ A pamr de la radicacion se diligenciara por cada Dependencia Sectorial la “H(

_UNICA DE-PROGRAMAS Y PROYECTOS", la cual sera disefiada y A

“Secretaria de Planeacién de Narifio en coordinacion con la Secretaria

Departamento.

CAPITULO V

firmado por el
Dependencia,
Secretaria de
especializada

rifio, que sean

del mismo, deberan radicarse mediante oficio firmado por el

Programas vy
especializado

| cumplimiento
para lo cual,
re por tipo de

General del

EVALUACION Y CONCEPTO DE VIABILIDAD DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO NOVENO: EVAL;UACION Y CONCEPTO DE VIABILIDAD DE PR
PROYECTOS COMPETENCIA, CRITERIOS Y PROCEDIMIENTO.

Competencia
& La evaluacion vy comep’iow de viabilidad para programas y proyectos de in
Dependencias Sectoriales Dépanamentales sera realizada por la Dependencia

XOGRAMAS Y

iciativa de las
especializada

en el sector, siempre y cuando se efectué por un profesional 6 grupo de profesionales distintos

a los que efectuaron la formulaccon

s La evaluacién y concepto de viabilidad para los demds proyectos serd rve
Dependencia del Depanamento especializada en el sector.

¢ La evaluacion y concepto da‘ viabilidad a programas y proyectos de iniciativa d

alizada por la

e la Secretaria

de Planeaci6n de Narifio para ejecutar programas a su cargo debera ser realizada por el grupo

especializado de la Secretqna de Planeacion de Narifio distintos a los que
formulacion.

Otras competencias ’
Cuando existan dos o mas Dependencias competentes para evaluar el programa

concepto de viabilidad sera emitido por la Dependencia especializada en el sector,

efectuaron la

0 proyecto, el
quien a su vez

informara sobre esta situacion a las otras Dependencias competentes. No obstante, ésta podra

solicitar concepto técnico a |aS§0!faS Dependencias, cuando se considere necesario|

Paragrafo: Cuando exista conﬂlcto de competencia entre dos 0 mas Dependencias
emitir el concepto de vnabllldad Ia Dependenma responsable del proyecto solicitara
de Planeacién de Narifio detenmnar a quién le compete.

Criterios

para evaluary
a la Secretaria

El funcionario que evalia el programa o proyecto debera tener en cuenta los siguientes aspectos,

cuando por sus caracteristicas asi fo requiera.

DJA DE RUTA
undida por 1a

AY
!
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Procedimiento:

¢
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(Ar 2o )

“Por la cual se expide el Manual del Banco Departamental de Programas v Provectos de Inversion”

Verificar que ei programa o proyecto esté enmarcado dentro de los lineamien
estructura del Plan de Desa{rroﬂo Departamental vigente.
Que los indicadores que de“termine el programa o proyecto sean lo suficientems
permitan efectuar el seguimiento y evaluacion, y estén ligados a fas metg
Desarrollo Departamental vigente.
Verificar que se garantice el funcionamiento y sostenibilidad del proyecto durarnts
Cuando se trate de proye‘ptos de infraestructura en casas comunales o can
cubiertas debera verificarse que se optimice el nivel general de servicio.

tos, objetivos y

2nte claros que
3s del Plan de

2 su vida Gtil.
chas multiples

En los proyectos de dotacic’jn se debera verificar que exista la infraestructura dei‘inida en la cual
van a ser operados y que el presupuesto incluya log costos de instalacion o montaje.

Verificar que la preinversion para proyectos de distritos de riego incluya Ig
productividad, comercializacidn y organizacién comunitaria de usuarios.

Para proyectos relacionados con construccion, remodelacién, ampliacién
nuevos servicios de salud debera verificarse que esten incluidos en el
inversiones (Ley 715 de 2001 art.65 y demas normas que regulen la materia).
Los demds proyectos de infraestructura en salud, deben atender lo dispuesto
42.15 Ley 715 de 2001 y demas normas que regulen la materia.

Para los proyectos gue beneficien a los pequeiios productores rurales se debe
proyectos relacionen la Unidad Agricola Familiar (UAF) y el tamafo promedio
de los beneficiarios, en los

s estudios de

0 creacion de
lan bienal de

por el articulo

serificar que los

de los predios

emas que establezcan las disposiciones legales aplicables.

El funcionario encargado de evaluar el programa o proyecto y emitir concepto de viabilidad,

debera revisar la adecuada utilizacion y diligenciamiento de la metodologia.
Revisar que los soportes del programa o proyecto sean pertinentes a él.

Realizar inspeccion ocular| al sitio del proyecto cuando a criterio del evaluadg
necesario constatar aspectos de importancia para emitir el concepto.

r se considere

Las Dependencias disponen de un término de quince (15) dias habiles, para evaluar y emitir el

concepto de viabilidad, c[ngtados a partir de la radicacion del programa o
término se suspendera en el evento de devolucion del programa o proyecto y v
a partir de la nueva radicac{ic’m.

proyecto. Este
olvera a contar

Cuando para emitir el concepto de viabilidad se requiera de dos 0 mas conceptos tecnicos se

duplicara el término antes c;iescrito. \

El funcionario o funcionarios responsables de emitir el concepto de viabilidad deben tener por

io menos el cargo de profesional universitario y se debe indicar nombre y firma,

| CAPITULO VI
DEVOLUCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO DECIMO: DEVOI_j[UCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS - PROCEDIMIENTO

Si al evaluar el programa o pr(jbyecto se encuentra que hay inconsistencias que ameriten ajustes al

mismo, se procedera a su devolucion,

Procedimiento:

Diligenciar la Ficha de Estadisticas Basicas de Inversion —EBI- numeral de MOTIVACION DE

LA NO VIABILIDAD o envi?r comunicacion con los ajustes que se deben realiza
Devolver para ajustes al proponente del proyecto dentto detl término establecido
evaluacion. '

r.
para realizar la

12

@



¢ Proyecto formufado en fa Metodofogia General Ajustada (M.G.A.),

RESOLUCION NUMERO ©,2.2-

(/sz-,@)

“Por la cual se expide el Manual del Banco Departamental de Programas v Provectos d

| CAPITULO VI
REGISTRO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTiCcULO
COMPETENCIA

Competencia exclusiva:

El registro de programas y proyectos de inversion es exclusivo de La Secretaria de
Narifio. Solamente se podran registrar los programas y proyectos que hayan s

e Inversion™

DECIMO PRIMERO: REGISTRO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS -

Planeacion de
ido calificados

como viables por las dependencias, departamentos administrativos, instituto o empresa del nivel

central y descentralizado del De;pértamento.

Los programas y proyectos serdn registrados unicamente para apropiacion de recursos en el
Presupuesto General del Deparf;amento y deberan corresponder con los establecidos en el Plan de

Desarrollo Departamental vigenﬁe.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS PARA REVISION DE
CONGRUENCIA CON EL PLAN Y EL REGISTRO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

Requisitos

Estadisticas Basicas de Inversion —EBI-. Impresa.
¢+ Fotocopia del presupuesto desagregado por componentes, items y actividades

en CO, fa Ficha de

para proyectos

o productos o perfil profesional y demas aspectos inherentes a los proyectos de consultoria o

asistericia técnica y del gfign,,gg  trabajo _en formato preestablecidc por fa
Planeacioén del departamento.
+ Oficio remisorio firmado por el Secretario, Director o Subdirector  de

secretaria de

Departamento

Administrativo, Director o Subdirector de Dependencia, Instituto o Gerente de Empresa del

nivel Central y Descentraﬁ;‘*ado, dirigido al Secretario de  Planeacion de Na
avale el concepto de viabilidad emitido por el profesional o profesionales de la
se solicite el respective registro, especificandose la linea estratégica, program
plan de desarrollo. ’

Procedimiento
Para efectuar el registro en la Secretaria de Planeacion de Narifio debera:

¢ Revisar la documentacion y efectuar el fittro técnico.
+ Entregar certificado de congruencia con el plan de desarrollo.

rifto, donde se
dependencia y
a y sector del

¢ Si al efectuar el filtro técnico se encuentran inconsistencias se devolvera el programa o

proyecto a
correspondientes.

la dependencia que emitid0 -el concepto de viabilidad para los ajustes

¢ Si el programa o proyecto no requiere correccion o ya fue realizada se ingresa a la base de
datos del Banco para codificarlos y expedir la respectiva certificacion donde conste que se
encuentran registrados en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion del Departamento.

¢ El proceso de filtro técnico,| sistematizacion y expedicion de certificado se efe
dos (2) dias habiles siguientes al recibo en La Secretaria de Planeacion.

debera ser firmado por el profesional Universitario encargado del Banco dq

a Potable y jel
e

proyectos_con visto bueno de el Subsecretario de Economia Regional y Agu

\zseéretario. Se suspendera éste término cuando se devuelva el programa o proyecto.

R

Paragrafo 1: La Secretaria de Planeacion de Narifio podra solicitar cuando lo consig
los soportes (metodologia, planos, estudios, etc.) de los programas o proyectos
realizar el filtro técnico. 3

Paragrafo 2: Los Profesionafés del Banco Departamental de Programas y Fro
solicitar cuando lo consideren necesario, el visto bueno técnico de los profesionales

uara dentro de
| filtro técnico

lere necesario,

con el fin de

yectos, podran
de las demas

Programas_y _

S
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e

“Por la cual se expide el Mamlal del Banco Departamental de Programas v Provectos d

e Inversion™

Subsecretarias y oficinas de La\ Secretaria de Planeacién o de otra Dependencia especializada en

el sector, para efectuar el filtro tgecmco a los programas y proyectos de inversion.

ARTICULO DECIMO TERCERO OPORTUNIDAD PARA EL REGISTRO DE PROGRAMAS Y

PROYECTOS:

Durante todo el afio se podréq registrar programas y proyectos en el Banco dér\ Programas y

Proyectos de Inversion del Depqrtamento de Narifio.

ARTICULO DECIMO CUARTO CORRECCION DE REGISTRO DE PROGRAMAS Y

PROYECTOS:

Procedera cuando en un pro Jrama o proyecto registrado en el Banco aparezq

an errores de

leyenda, de trascripcion, alfabeticos o numéricos plenamente demostrados y que no impliquen

maodificacion en el contexto del [?programa 0 proyecto.

Procedimiento:

¢+ En la Metodologia General Ajustada (M.G.A.) y la Ficha de Estadisticas Béasicas de Inversion

EBI, debidamente diligenciqfda en donde se subsane el error.
¢ En el espacno de observaplones se deben explicar brevemente las razones
correccion.

¢ Adjuntar los soportes técnicos que justifiquen la correccion, cuando sea necesario.

que motivan la

La correccién debera contar con la viabilidad de la dependencia especializada en el sector.

Oficio motivado firmado por el Secretario, Director de Departamento Administrat
Subdirector de Dependencia,
Descentralizado, dirigido a/la Secretaria de Planeacién de Narifio solicitando
explicando el error. F

¢+ Una vez revisada la solicitud de correccion La Secretaria de Planeacion de N

Instituto o Gerente de Empresa del nivel

ivo, Director o
Central vy
a correccion y

br‘mo efectuara

el cambio en la Base de datos del Banco de Programas y Proyectos de Inversidn y expedira la

respectiva certificacion, anqiénda fa anterior.

| CAPITULO Vil
CERTJF!FAC!ON DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

|
ARTICULO DECIMO QUINTO: CERTIFICACION DE PROGRAMAS Y PROYECT
programa o proyecto se encuentre debidamente registrado, en la Secretaria de
Narifio elaborara la correspondiente certificacion, la cual sera entregada a la de

envio el proyecto. Su vigencia serd por el afo fiscal respectivo y no implica
recursos. ‘
Todo Decreto de dustnbucuo{n 6 asignacion de recursos del  Presupuestd

Departamento, deberd ir acompanado de la certificacién vigente de registro del p
sera expedida por La Secretana de Planeacion de Narifio.

La certificacion de registro de los programas solo sirve_para apropiacion de
Presupuesto General del Departamento. Cuando elwprogram va ha ser eject
presentar el proyecto espemﬂco cumpliendo con los requisitos establecidos en el Q
presente Resolucion.

Paragrafo 1: Los programas y proyectos que reunan fos requisitos establecidos
para ser depurados no seran c"ertiﬁcados.

Paragrafo 2: Toda asignacion de recursos sera incorporada a la base de datos que
por La Secretaria de Pfaneacndn de Narific y servird como soporte para la elg
certificacion.

0S: Una vez el
Planeacion de
pendencia que
asignacioén de

General del
royecto, la cual

recursos en el
ytado se debe
apitulo 11l de la

en este Manual

se implemente
boracién de {a
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CAPITULO IX
ARCFF!VO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO DECIMO SEXTO PROCEDIMIENTO PARA EL ARCHIWWQ DE LA

DOCUMENTACION: ngggmesponde a la_dependencia del departamento encargada de evaluar y.,._

emmr el concepto de vxabmdad p—
La. dependencia del departamqnto, en forma organizada deberd relacionar y archivar en un solo
sitio los soportes de los programas y proyectos, asi como la metodologia y el original de la Ficha
de Estadisticas Basicas de Inversion -EBI-. Igualmente y sin perder responsabilidad sobre los

documentos determinara si entrega originales o copia de éstos a la dependencia ejecutora.

. o] - ; . . .
La Secretaria de Planeacion de Narifio, en forma organizada debera relacionar y|archivar en un
solo sitio las fotocopias de las| Fichas de Estadisticas Basicas de Inversién y del presupuesto de
todos los programas y proyectos registrados.

Una vez efectuada la depuracion del Banco de Programas y Proyectos| de Inversion
Departamental, los documentos de los programas y proyectos que son eliminados de la base de
datos del Banco continuaran ?rchivados por [a respectiva dependencia o remitidos al Archivo
General del Departamento previa relacion de los mismos.

‘ CAPITULO X
ACTUAL‘fIZACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
ARTICULO DECIMO SEPTiMb-. ACTUALIZACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS: Cuando
un programa o proyecto previamente registrado, requiera de alguna modificacion, debera
actualizarse.

|

Clases de actualizacién:

a. Arrastre automatico. i
b. Actualizacion por costos o fuentes de financiacion.
¢. Actualizacién por reform¢laci6n.

?

ARTICULO DECIMO OCTAV(O: ARRASTRE AUTOMATICO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS:
La Secretaria_de.Planeacion de Narifio, efectuara la actualizacion a los costos de los proyectos
Sjfiscritos en el Banco Depanamental en los tres Ultimos afos fiscales, aplicandoles el indice de
precios al consumidor (IPC) de los afios respectivos.

|
Procedimiento: 1
Anualmente y una vez el Departamento Nacional de Estadistica -DANE-, expida oficialmente la
Resolucion sobre el indice de Precios al Consumidor IPC, La Secretaria de Planeacion de Narifio,
efectuara los ajustes a la base de datos del Banco Departamental de Programas|y Proyectos de
inversion a fos programas y pmyectos inscritos en los tres ditimos afos fiscales | aplicandoles el

IPC.

ARTICULO DECIMO NOVENO ACTUALIZACION POR COSTOS O FUENTES DE
FINANCIACION: Hay lugar a qsta cuando se preseritan las siguientes situaciones:
¢ Cuando no hay cambio en metas ni actividades, ni en el costo total del programa o proyecto
respecio a lo calculado inicialmente pero cambian las fuentes de financiacion para la vigencia
respectiva.
¢ Cuando no hay cambio en las metas ni actividades y el costo total del programa o proyecto
varia.

Procedimiento:
¢ La actualizacion por costqsx o fuentes de financiacion, la hara el proponente |del programa o
proyecto o la dependencua; especializada en el sector o entidad interesada con |el Visto Bueno.,

del proponente.

L~

15

2
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“Por la cual se expide el Manbal del Banco Departamental de Programas v Provectos d¢ Inversion™

Los programas y proyectos registrados, deben actualizarse a través de la ficha de Estadisticas

Basicas de inversiéi -EBI-, marcando la casilla correspondiente a ACTUALIZAC
Se debe identificar con el codigo con que fue registrado inicialmente el proyecto.
En ef espacio de OBSERVACIONES se debe explicar brevemente las razones
se actualiza el programa o proyecto

ON.

por ias cuales

Adjuntar el presupuesto quT refleje fo que hace falta para terminar. Si al proyecto se le han

asignado recursos, debera justificarse mediante informe detallado en qué fue

adjuntando los soportes res;;ectivos

Carta de intencion del coﬁnajnciador, cuando el proyecto sea cofinanciado.

Oficio remisorio firmado ppr el

Departamento especializada en el sector.

La Dependencia Depaﬂarq*ema\ que emite el concepto de viabilidad deber

Secretaria de Planeacit‘)nJ Departamental, oficio firmado por el Secretari

Subdirector de Departamen r} Administrativo, Director o Subdirector de Depend
n

o Gerente de Empresa del

ron invertidos,

proponente del proyecto, dirigido a la Dependencia del

A enviar a la
0, Director o
encia, Instituto

ivel Central y Descentralizado donde se avale el concepto de

viabilidad emitido por el profesional o profesionales de la Dependencia anexando copia de la
Ficha EBI actualizada, del presupuesto y del informe detallado sobre la ejecucién de recursos.

La Secretaria de Planeacion de Narifio efectuard el respectivo filtro técnico sobre la
actualizacion y sobre la viaF_lidad otorgada, inscribird la actualizacion ajustando la fecha de

registro en la base de datos del Banco y expedira la respectiva certificacion.

ARTICULO  VIGESIMO: ACTUALIZACION POR REFORMULACION: Procede cuando se
presentan las siguientes SItuacrones bajo las cuales se requiere de una nueva
evaluacion del proyecto:

¢

Cuando hay algin cambio ‘en el programa o proyecto, siempre y cuando no s
objeto y la localizacion referida ésta a sector, vereda, barrio, municipio.

Cuando se requiere ajustar el programa o proyecto al Plan de Desarrollo vigente
Cuando por razones técnicas, socioeconomicas, ambientales o legales la De

formulacion y

e modifique el

pendencia del

Departamento espec;lahzada en el sector o de La Secretaria de Planeacion de Narifio

consideren que el programa 0 proyecto requiere reformulacion.

Cuando se agote la etapa de preinversion en los proyectos que impliquen contratacnon llave en

mano.

Procedimiento:

®

L4

La actualizacién por refomﬁulacién la hara el proponente del programa o
Dependencia especializada en el sector o entidad interesada con el Vis
proponente.

Las modificaciones que se presenten a los programas ¢ proyectos registrados
deberan realizarse efectuando fos cambios pertinentes en ia ficha de Estadistic
inversion -EBI- y la Metodologia General Ajustada (M.G.A.) correspondiente, i
codigo con que fue registrado iniciaimente.

Se debe adjuntar el nuevo
justifiquen fa reformulacidn. Si al proyecto se le han asignado recursos, me
detallado debera justificarse en qué fueron invertidos adjuntando los soportes res
Carta de intencion del cofinanciador, cuando el proyecto sea cofinanciado.

Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la De
Departamento especializada en el sector, para su nueva evaluacién y viabitidad.
La Dependencia Depaﬂanjental que emite el concepto de viabilidad deber
Secretaria de Planeacién de Narifio, oficio firmado por el Secretario, Director o
Departamento Administrativp Director o Subdirector de Dependencia, Institutg
Empresa del nivel Central y Descentralizado donde se avale el concepto de via
por el profesional o profesionales de la Dependencia anexando copia de
actualizada, del presupuestq y el informe detallade sobre la ejecucion de recurso
La Secretaria de Planeacion de Narifio efectuara el respectivo filtro tég
actualizacion y sobre la v:?bmdad otorgada, inscribira la actualizacion ajustant
registro en la base de datos del Banco y expedira la respectiva certificacion.

proyecto o la
o Bueno del

3 en el Banco,
as Basicas de
dentificando el

presupuesto sin incluir lo ejecutado y los soportes técnicos que

diante informe
pectivos.

pendencia del

enviar a La
Subdirector de
0 Gerente de
bilidad emitido
la Ficha EBI
5.
nico sobre la
o la fecha de
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Paragrafo 1: En la actuallzac'on por reformulacion, se podran adicionar o supr
componentes, metas yactmdades para darle integralidad al proyecto.
Paragrafc 2. No se podia ?n ningun caso eliminar en la actualizacidn por
componentes o actividades de {

proyecto con los cuales se hayan ejecutado recurs

e Inversion”

imir procesos,

reformulacion,
0s. Asi mismo,

n
si hay componentes o act:wdad?as en los que se hayan invertido recursos y no estérn contemplados

en el proyecto inicial no podran ser incorporados al proyecto mediante la act
reformulacidn.

i - .
Paragrafo 3: La actualizacion por reformulacion se podra efectuar por una sola vez.

| CAPITULO XIi
DEPURACION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

ARTICULO VIGESIMO P ‘
PROGRAMAS Y PROYECTOS - DEFINICION Y PROCEDIMIENTO

Definicion:

Consiste en eliminar de [a base de datos del Banco de Programas y Proyecto
Departamental los programas y proyectos que han cumplido con los siguientes

son:

¢ Que lleven mas de tres afios fiscales de estar registrados. \/
Que se les haya asignado k
Que hayan sido terminados’
Cuando por razones tecnlcas socio-economicas, ambientales o legales, se r

programa o proyecto sea dgpurado

®
¢
¢

Procedimiento: !

Para este fin, La Secretaria de Planeacion de Narifio, durante los primeros diez {
de cada afio, enviara median'e; oficio la relacion de los programas y proyectos re
dependencia especializada e éi sector con el fin de que determine cuales son
ser eliminados de la base de d tos del Banco.

La Dependencia tendra treinta (30) dias habiles contados a partir de la fecha de re
remita mediante oficio ﬁrmada por el Secretario, Director de Departamento Adminis
de Dependencia, Instituto o Gerente de Empresa del nivel Central o Descentralizad
programas y proyectos que deben ser depurados de la base de datos del Banco De
Programas y Proyectos de Inversion.

Los proyectos que lleven mas
deberan enviarse las actualiza
la base de datos del Banco De

siones con la relacion de los programas y proyectos |
bartamental.

Para el caso de depuracion d
ambientales o legales, la d
Secretaria de Planeacion de
proyecto, con el visto bueno de

ependencia que emitio el concepto de viabilidad

La Secretaria de Planeacion de Narifio, el tltimo dia habil del mes de marzo de
base en la informacién suministrada por cada dependencia, depurara mediante
programas y provectos a los que ya se les asigno la totalidad de los recursos pg
inscrito, los que hayan sidoftenninados

IMERO: DEPURACION DEL BANCO DEPART/

a totalidad de fos recursos por [os cuales fue inscrito,

be tres afios fiscales de estar registrados podran ser

nfalizacién por

AMENTAL DE

s de Inversion
equisitos, tales

equiera que un

0) dias habiles
gistrados, ala
susceptibles de

cibo, para que
trativo, Director
o la relacion de
2partamental de

actualizados y
para depurar de

£ un programa o proyecto por razones técnicas, sogio-econémicas,

oficiara a La

Narifio justificando las razones para la depuracion del programa o
la entidad, dependencia u organismo proponente del mismo.

cada aio, con
Resolucion 1os

r los cuales fue
asi como aquelios que sean decfarados como no

convenientes por razones tecmcas socio-econdmicas, ambientales o Iegales Asi mismo, depurara
automaticamente los programas y proyectos gue lleven mas de tres afios fiscales de estar

registrados.
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